REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW

czfonkom Spétdzielni Mieszkaniowej ,Srédmiescie” w Szczecinie
oraz wiascicielom lokalu niebedgcym cztonkami Spétdzielni
lub osobom niebedacym cztonkami Spétdzielni, ktérym przystuguje

spotdzielcze wiasnosciowe badz spétdzielcze lokatorskie prawo do lokalu

Podstawe prawng unormowari zawartych w niniejszym regulaminie stanowig:

1. ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity
Dz. U.z2003 r. Nr 119, poz. 1116 z pézn. zmianami),
2. ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo sp6tdzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2003 .

Nr 188, poz. 1848 z pdin. zmianami),
3. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.
22002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zmianami),

4. statut Spétdzielni Mieszkaniowej ,Srédmiescie” w Szczecinie.

§1

Regulamin niniejszy okresla formy i zasady udostepniania dokumentéw cztonkom

Spétdzielni Mieszkaniowej , Srédmieécie” w Szczecinie, zwanej w dalszej czesci regulaminu

Spétdzielnig oraz w przypadkach w nim wskazanych osobom, ktére nie sg cztonkami

Spotdzielni, zwanymi dalej osobami uprawnionymi.

§2

1. Cztonek Spétdzielni ma prawo do:

a)

zaznajamiania sig z uchwatami organéw Spétdzielni, protokotami obrad organéw
Spétdzielni, protokotami lustracji, rocznymi sprawozdaniami finansowymi,
fakturami i umowami zawieranymi przez Spétdzielnie z osobami trzecimi;
nieodptatnego otrzymania odpisu statutu Spétdzielni i wydanych na jego
podstawie regulaminéw;

odptatnego otrzymania kopii uchwat organéw Spétdzielni, protokotéw obrad
organdw Spotdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdar finansowych oraz
faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

zapoznania sig z wytozonymi w lokalu Spétdzielni sprawozdaniami i projektami
uchwat, ktdre bedg przedmiotem obrad Walnego Zgromadzenia Spétdzielni.
Roczne sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z dziatalnosci Spétdzielni beda
udostgpniane cztonkom na stronie internetowej Spétdzielni, po ich zatwierdzeniu
przez Walne Zgromadzenie;



e) przegladania rejestru cztonkéw Spdétdzielni, przy czym prawo to przystuguje takze
matzonkowi oraz wierzycielowi cztonka lub Spétdzielni;

f) przegladania wtasnych akt cztonkowskich oraz nieodptatnego otrzymywania kopii
dokumentéw znajdujacych sie w tych aktach.

Wrtadciciel lokalu niebedacy cztonkiem Spétdzielni lub osoba niebedgca cztonkiem
Spotdzielni, ktérej przystuguje spoétdzielcze wtasno$ciowe badz spotdzielcze lokatorskie
prawo do lokalu, ma prawo do:

a) zaznajomienia sie z uchwatami organéw Spoétdzielni w sprawie ustalania optat za
~ lokale oraz regulaminami Spétdzielni:

e Regulaminem porzadku domowego i uzywania lokali;

e Regulaminem zasad rozliczania kosztéw gospodarki zasobami mieszkaniowymi
oraz ustalania optfat za uzywanie lokali;

e Regulaminem okre$lajgcym obowigzki Spétdzielni i jej cztonkéw w zakresie
napraw wewnatrz lokali;

e Regulaminem rozliczania kosztéw energii cieplnej dla potrzeb centralnego
ogrzewania i podgrzania cieptej wody uzytkowej oraz ustalania optat
z tego tytutu dla uzytkownikéw lokali;

e Regulaminem rozliczania dostawy wody zimnej i cieptej oraz odprowadzania
Sciekow;

b) odptatnego otrzymania kopii wyzej wymienionych dokumentéw - na takich samych
zasadach jak cztonek Spétdzielni;

c) przegladania akt lokalu do ktérego prawo jej przystuguje oraz nieodptatnego
otrzymania kopii dokumentéw znajdujacych sie w tych aktach - na takich samych
zasadach jak cztonek Spétdzielni.

§3
Zarzad Spotdzielni moze odmodwié cztonkowi wglagdu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem
Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna byé

wyrazona na pi$mie, z pouczeniem o mozliwo$ci odwotania sie od decyzji Zarzadu do
Rady Nadzorczej.

Cztonek, ktéremu odmoéwiono wglagdu do uméw zawieranych przez Spoétdzielni
z osobami trzecim, moze ztozy¢ wniosek do sgdu rejestrowego o zobowigzanie
Spétdzielni do udostepnienia tych umdéw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu
dni od dnia doreczenie cztonkowi pisemnej odmowy.



§4
Cztonek Spétdzielni lub osoba uprawniona zainteresowana otrzymaniem dokumentéw
do wgladu, zgtasza pisemnie Zarzadowi wykaz tych dokumentdw, ktérych kopie chce
otrzymac, a nadto okresla cel uzyskania kopii.

Pisemny wniosek o sporzadzenie i wydanie kopii dokumentéw lub udostepnienie
dokumentdéw do wgladu, o ktérych mowa w § 2, z réwnoczesnym ich wskazaniem
w taki sposéb, aby mozliwa byta ich identyfikacja, nalezy kierowa¢ do Zarzadu
Spétdzielni w jej siedzibie, na wniosku ktérego wzdr stanowi Zatacznik Nr 1 do

niniejszego Regulaminu.

. Whniosek powinien by¢ sporzadzony czytelnie. Spotdzielnia nie  ponosi
odpowiedzialnosci za btednie lub nieczytelnie wypetnione wnioski.

Sktadane wnioski podlegajg rejestracji w dzienniku korespondencji przychodzacej do
Spdétdzielni.

Whniosek powinien by¢ rozpatrzony przez Zarzad Spéfdzielni w ciggu jednego miesigca
od dnia jego ztozenia.
Po wyrazeniu przez Zarzad zgody wnioskodawca powinien by¢é powiadomiony
o decyzji Zarzadu pisemnie lub telefonicznie. Powiadomienie zawiera réwniez
informacje dotyczgcg wysokosci kosztéw, ktére ponosi wnioskodawca z tytutu
przygotowania wnioskowanych dokumentéw do wgladu lub wykonania kserokopii
tych dokumentéw. Udostepnienie do wgladu lub przekazanie kserokopii
wnioskowanych dokumentéw wnioskodawcy nastepuje w terminie ustalonym przez
Zarzad w siedzibie Spétdzielni:
a) po okazaniu przez cztonka Spétdzielni lub osobe zainteresowang dowodu
optaty naleznej kwoty na rachunek bankowy Spétdzielni lub w kasie
Spotdzielni, ktére sg potwierdzeniem uiszczenia optaty. Numer dowodu
wptaty wpisuje sie na kopii wniosku;
b) za zaliczeniem pocztowym.

Koszt sporzadzenia i wydania kopii dokumentéw ponosi cztonek Spétdzielni lub osoba
uprawniona wystepujgca o te odpisy. Koszty te okresla Zarzad Spoétdzielni na
podstawie sporzadzonej kalkulacji. Stawki jednostkowe opfat skalkulowane sg na
podstawie rzeczywistych kosztéw ponoszonych przez Spétdzielnie. Kalkulacja stawek
bedzie okazywana na zgdanie wnioskodawcy.

W przypadku sporzgdzenia przez wnioskodawce kopii udostepnionych dokumentéw
z uzyciem wtasnego sprzetu, wnioskodawca pokrywa wynikajace z kalkulacji kosztu
przygotowania dokumentéw do wgladu i ich przedtozenia. Specyfikacja kosztow
udostepniania dokumentéw lub wykonania kserokopii dokumentéw stanowi Zatacznik
nr 2 i3 do niniejszego Regulaminu.



Po wyrazeniu zgody przez Zarzad wnioskodawca zaznajamia sie z tre$cig dokumentéw
w siedzibie Spétdzielni - w obecnosci pracownika Spétdzielni wskazanego przez Zarzad
Spotdzielni badz w pomieszczeniu monitorowanym.

Whnioskodawca jest zobowigzany potwierdzié wtasnorecznym podpisem i datg
ztozonymi na blankiecie decyzji Zarzadu Spétdzielni w czeéci oznaczonej ,Realizacja
wniosku”, zaréwno fakt zaznajomienia sie z wyszczegblnionymi dokumentami lub
odbidr ich kserokopii.

&5
Cztonek Spétdzielni, lub osoba uprawniona, ktéra otrzymata kopie dokumentdw,
o ktérych mowa w § 2, nie moze udostepnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim,
powielac ich ani rozpowszechniaé¢ w inny sposéb.

Cztonek Spoétdzielni lub osoba uprawniona ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane,
o ktérych dowiedziata sie podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentéw.

Wykorzystanie udostgpnionych dokumentéw w sposéb sprzeczny z Regulaminem
oraz innymi przepisami prawa lub w sposéb zagrazajgcy interesowi Spétdzielni, oséb
trzecich lub innych cztonkéw Spétdzielni moze narazié dopuszczajgce sig tego osoby
na konsekwencje prawne.

§6
Zarzad Spoétdzielni kazdorazowo, w zaleznosci od tematyki dokumentéw, wyznaczy
pracownika do sporzadzania kserokopii dokumentéw okreélonych w § 2 i do
przedfozenia tych dokumentéw do wglgdu osobie wystepujacej z wnioskiem.

Zarzad Spétdzielni zobowiaze pracownikéw do rejestrowania wydawanych kserokopii
i udostepnianych dokumentéw.

Rejestry, o ktérym mowa w ust. 2, powinny zawiera¢ nastepujace dane: date wydania
lub udostepnienia dokumentéw, imie i nazwisko cztonka lub osoby uprawnione;j,
ktérej dokumenty wydano lub udostgpniono, opis dokumentéw wydanych lub
udostepnionych, podpis zainteresowanego, uwagi.

Pracownik Spoétdzielni, ktéry udostepnia cztonkowi Spétdzielni lub osobie uprawnionej
dane osobowe, ma obowigzek zaznajomienia go z treécig Regulaminu oraz zasadami
wynikajgcymi z ustawy o ochronie danych osobowych.

Cztonek Spétdzielni oraz osoba uprawniona, ktéra uzyskata dostep do dokumentéw,
sktada o$wiadczenie, iz zapoznat sie z trescig Regulaminu oraz, ze bedzie przestrzegata
zasad wynikajgcych z Regulaminu i przepiséw o ochronie danych osobowych. Wzér
o$wiadczenia stanowi Zatacznik Nr 4 do Regulaminu.



§7

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sig
postanowienia innych ustaw i rozporzadzen oraz statutu Spoétdzielni.

§8
Regulamin zostat przyjety uchwalg nr )\G[ZQXG Rady Nadzorczej Spétdzielni

Mieszkaniowej ,Srédmiescie” w Szczecinie w dniu /{205?2016 roku, z mocg
obowigzujacg od dnia 1(80"3, 2016r.

|

Sekretaf;rz Rady Przewoéﬂ;ic%acy Rady
Wiestaw Stepkowski
U i




Zatgcznik Nr 1

imie i nazwisko / tel. kontaktowy /e-mail

adres

Zarzad
Spétdzielni Mieszkaniowej , Srédmieécie”
w Szczecinie

l. WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz. 1116 z pdzn. zmianami) oraz ustawy z dnia 16 wrzeénia
1982 r. Prawo spoétdzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 188, poz. 1848 z pézn. zmianami)
oraz w oparciu o Regulamin udostepniania dokumentéw Spétdzielni Mieszkaniowej ,Srédmiescie”
w Szczecinie, wnioskuje o:

1. Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentéw. Zobowigzuje sie do
wniesienia optaty, o ktérej mowa w § 4 ust. 6 ww. Regulaminu (nie dotyczy statutu
i regulamindw wydanych na jego podstawie) w kasie Spotdzielni lub na rachunek bankowy
Spotdzielni*, przed ich otrzymaniem.
Kserokopie dokumentéw odbiore osobiécie, prosze przekazac listownie za zaliczeniem

pocztowym.*

Oswiadczam, ze jestem /nie jestem* cztonkiem Spotdzielni Mieszkaniowej ,Srédmieécie”
w Szczecinie.

seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu data i podpis wnioskodawcy
potwierdzajgcego tozsamosc

NP CZIONKOWSKI o e
data i podpis pracownika

(* niepotrzebne skreéli¢)



. DECYZJA

Pracownik odpowiedzialny za realizacjg WnioSKU = .........v.creeeemeooeooeoosooeoeooooooeooooooo
Termin realizacji WniosKu .......c.ocooveeevieeeeooe

Pkt. 2. Wniosek rozpatrzono pozytywnie /wniosek rozpatrzono negatywnie *

Pracownik odpowiedzialny za realizacjg WnioSKU = .......ooovveveeeeeeeeeees oo
Termin realizacji WNIOSKU ..............c..uuueuemmnneineeeeeseoce o eeeseeeeesese e

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

podpisy cztonkdw Zarzadu

1. REALIZACJA WNIOSKU

1. Potwierdzam odbidr kserokopii nastepujacych dokumentéw w dniu
wptacono dnia /nr KP /kwota podpis cztonka podpis pracownika

Wystano pocztg za zaliczeniem L. dz. ..................... data .cccoeeeeeee e,

2. Potwierdzam zaznajomienie sie z nastepujgcymi dokumentami W dniu c.....ooeoeeeeooeooeoo

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.....................................................................

....................................................................................................................................................................

(* niepotrzebne skresli¢) podpis pracownika




Spétdzielnia Mieszkaniowa "Srédmieécie” Zatacznik nr 3

Koszt udostepniania dokumentéw

(S 4 ust 6 Regulaminu udostepniania dokumentéw
cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej "Srédmiescie)

zgodnie z wnioskiem Pani(a)
zdnia:

Mianem dokumentu okresla sie zbiér elementéw w formire papierowej ograniczonego
do jednego tematu z zakresu:
a) uchwat organéw Spétdzielni z zatacznikami (jesli takie wystepuja)
b) protokotdw lustracji z zatacznikami (jesli takie wystepuja)
¢) rocznych sprawozdari finansowych z zatacznikami (jesli takie wystepuja)
d) faktur z zatacznikami (jedli takie wystepuja)
e) umdw z zatacznikami (jesli takie wystepuja)
|
Ogoétem koszt przygotowania (dokumenty biezace)
_tres¢  ilos¢  cena  wartos¢  uwagi
koszt 111
\przygotowania '

razem:

I
Ogoétem koszt przygotowania (dokumenty archiwalne)

esé 0 W6SE | e warto$¢  uwagi
koszt _ 4.05
przygotowania —
razem:
ogbétem do zaptaty (I1+l): ztotych

potwierdzenie dokonania wptaty w kasie Spétdzielni

(podpis kasjera)



Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu udostepniania dokumentéw
cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej , Srédmiescie”

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem /am sie z Regulaminem udostepniania dokumentéw
cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej ,Srédmiescie” w Szczecinie wraz z przepisami dotyczgcymi
ochrony danych osobowych i zobowigzuje sig do ich przestrzegania.

Jednoczesnie zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu
do dokumentéw /z otrzymanych kopii dokumentéw. Jednoczeénie oswiadczam, iz dane uzyskane
w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam wytgcznie w interesie Spétdzielni i jej cztonkdw,

bez pokrzywdzenia praw oséb trzecich i pozostatych cztonkdw Spétdzielni.

(data i podpis)





